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AL SITO WEB DELL’ISTITUTO  

ALL’ALBO PRETORIO DELL’ISTITUTO 

AGLI ATTI 
 

OGGETTO: AVVIO PROCEDURA PER CONFERIMENTO INCARICO PROFESSIONALE 

DI ESPERTO E DI TUTOR D’AULA RIVOLTO AL PERSONALE INTERNO 

ANIMATORE DIGITALE- Decreto del Ministro dell’istruzione 11 agosto 2022, n. 

222, articolo 2 – Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali nell’ambito della 

linea di investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione 

digitale per il personale scolastico” di cui alla Missione 4 – Componente 1 – del 

PNRR - finanziamento euro 2000,00 

 

CODICE IDENTIFICATIVO PROGETTO M4C1I2.1- 2022-941-P2711  

CUP C54D22001340006 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali 

sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni 

Pubbliche” e ss.mm.ii. ; 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle 

istituzioni scolastiche; 

VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018, Nuovo regolamento concernente le 

Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle 

istituzioni scolastiche; 

VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi 

strutturali e di investimento europei e il Regolamento (UE) n. 1301/2013 

relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) e il 
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Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo; 

VISTO l’art. 2 del Decreto del Ministro dell’Istruzione n. 222 del 11/08/2022; 

VISTO  l’Avviso prot. n. AOOGABMI.registro ufficiale.U.0091698 del 31/10/2022 

“Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il 

personale scolastico”, che qui integralmente si richiama; 

VISTO il progetto presentato da Codesta Istituzione Scolastica, inoltrato in data 

03/11/2022 con codice inoltro 2711.0; 

PRESO ATTO del decreto prot. n. 2522 del 22/03/2023 di assunzione al bilancio 

dell’Istituzione Scolastica per l’Esercizio Finanziario 2023 onde consentire 

l’avvio delle attività programmate e autorizzate; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto di approvazione del Programma Annuale 

2023; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto  n° 54 del 12/04/2023 di approvazione dei 

criteri di valutazione e i relativi punteggi per la selezione dell’esperto e del 

tutor d’aula  Animatori Digitali 2022/2024 - Didattica digitale integrata e 

formazione sulla transizione digitale del personale scolastico; 

 

INDICE 

 
la seguente selezione per l’individuazione di n. 1 animatore digitale e di n. 1 tutor d’aula per gli 

anni scolastici 2022/2023 e 2023/2024; Lo svolgimento dell’incarico nell’a.s. 2023/2024 è 

subordinato al perdurare del rapporto di lavoro con questa istituzione scolastica. Laddove per 

qualunque motivo il docente individuato, nel 2023/2024, non dovesse prestare servizio presso 

questa istituzione, il Dirigente scolastico provvederebbe a individuare un altro animatore digitale 

e un altro tutor d’aula al fine di concludere le attività. 
 

ART. 1 – INCARICO 

Per lo svolgimento del progetto finalizzato a garantire “attività di animazione digitale all'interno 

della scuola, consistenti in attività di formazione di personale scolastico, realizzate con modalità 

innovative e sperimentazioni sul campo, mirate e personalizzate, sulla base dell'individuazione di 

soluzioni metodologiche e tecnologiche innovative da sperimentare nelle classi per il 

potenziamento delle competenze digitali degli studenti, anche attraverso l'utilizzo della piattaforma 

"Scuola futura". Le iniziative formative si svolgeranno sia nell'anno scolastico 2022-2023 che 

nell'anno scolastico 2023-2024 e si concluderanno entro il 31 agosto 2024. E' previsto un unico 
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intervento che porterà alla formazione di almeno venti unità di personale scolastico tra dirigenti, 

docenti e personale ATA, articolato anche su più attività che, laddove opportuno, potranno essere 

trasversali alle figure professionali coinvolte. Le azioni formative realizzate concorrono al 

raggiungimento dei target e milestone dell'investimento 2.1 "Didattica digitale integrata e 

formazione alla transizione digitale per il personale scolastico" di cui alla Missione 4 - 

Componente 1 - del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall'Unione europea - Next 

Generation EU, attraverso attività di formazione alla transizione digitale del personale scolastico e 

al coinvolgimento della comunità scolastica per il potenziamento dell'innovazione didattica e 

digitale nelle scuole”. Ai fini del monitoraggio dovrà essere assicurato come target la formazione 

di 20 docenti da formare nel biennio. 

 
- N. 1 Esperto animatore digitale 

L’animatore digitale dovrà eseguire: 
- attività di programmazione delle attività mediante produzione di un calendario di massima e la 

predisposizione di un registro attività e tutto quant’altro necessario ai fini della rendicontazione 

delle attività; le iniziative formative si svolgeranno sia nell'anno scolastico 2022-2023 che 

nell'anno scolastico 2023-2024 e si concluderanno entro il 31 agosto 2024. E' previsto un unico 

intervento che porterà alla formazione di almeno venti unità di personale scolastico tra dirigenti, 

docenti e personale ATA, articolato anche su più attività che, laddove opportuno, potranno essere 

trasversali alle figure professionali coinvolte; 

- dare evidenza in tutti gli avvisi, atti, registri e documenti in genere riguardanti il progetto in 

oggetto al logo “FUTURA - LA SCUOLA PER L’ITALIA DI DOMANI”, del codice di progetto 

e del CUP; 

- attività di animazione digitale all'interno della scuola, consistenti in attività di formazione di 

personale scolastico - almeno 20 docenti -, realizzate con modalità innovative e sperimentazioni 

sul campo, mirate e personalizzate, sulla base dell'individuazione di soluzioni metodologiche e 

tecnologiche innovative da sperimentare nelle classi per il potenziamento delle competenze 

digitali degli studenti, anche attraverso l'utilizzo della piattaforma "Scuola futura"; 

- mantenere un rapporto con il Dirigente scolastico ai fini di un monitoraggio costante 

dell’andamento delle attività. 

 
- N. 1 Tutor d’aula 

 Il tutor d’aula si occupa: 

 

- della gestione operativa dell'aula, effettua l'accoglienza dei discenti, predispone il materiale 

didattico e le attrezzature previste per le attività formative, affianca il docente nelle attività 

didattiche; 

- dà evidenza in tutti gli avvisi, atti, registri e documenti in genere riguardanti il progetto in 

oggetto al logo “FUTURA - LA SCUOLA PER L’ITALIA DI DOMANI”, del codice di progetto 

e del CUP; 

- mantiene un rapporto con il Dirigente scolastico ai fini di un monitoraggio costante 
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dell’andamento delle attività. 
 
ART. 2 - ENTE COMMITTENTE 

Istituto di Istruzione Superiore IPSIA ITI “Ezio Aletti” di Trebisacce 
 

ART. 3 – COMPENSO E DURATA DELL’INCARICO 

Il compenso massimo per lo svolgimento di tutte le attività previste secondo quanto autorizzato 

dagli atti citati in premessa è pari a euro: 2000,00 (43 ore di formazione/insegnamento per 46.50 €. 

omnicomprensivi di tutte le ritenute a carico dello stato e del dipendente); 
Il suddetto importo, indicati al lordo stato, omnicomprensivo di: 
1. tutte le spese (vitto, alloggio, viaggio) 

eventualmente affrontate; 2. I.R.A.P.; 
3. ritenute previdenziali e assistenziali a carico del docente; 
4. ritenute previdenziali e assistenziali a carico del datore di lavoro; 
5. contributo assicurativo INAIL di cui all’art. 5 del D.Lgs. 38/2000 e s.m.i., anche della quota a 

carico dell'Istituto; 
6. ogni altro onere di natura fiscale, previdenziale ed assistenziale che dovesse 

intervenire per effetto delle     normative, anche della eventuale quota a carico dell'Istituto. 

Il compenso sarà erogato previa effettivo svolgimento delle attività, consegna dei registri e dei 

documenti di valutazione e tutto quant’altro necessario ai fini della rendicontazione. 

Il compenso sarà erogato in dipendenza della disponibilità delle risorse effettivamente erogate a 

seguito della già comunicata formale assegnazione. 

 
ART. 4 - REQUISITI E COMPETENZE 

Requisiti per la partecipazione e criteri di selezione 

ESPERTO FORMATORE  

PROGETTO ANIMATORE DIGITALE: FORMAZIONE DEL PERSONALE  

 

L'incarico sarà conferito, ai sensi dell’art. 7, comma 6, del D.Lgs. 30 marzo 2001, n.165 

utilizzando il seguente ordine di priorità: 

1. personale interno all’Istituzione scolastica; 

2. personale esterno. 

Per la selezione degli aspiranti si procederà alla valutazione dei Curriculum vitae e 

all'attribuzione di punteggi relativi agli elementi   di   valutazione posseduti   dagli   

aspiranti secondo la tabella di autovalutazione di seguito allegata. 

 

 

ART. 5 – CRITERI DI VALUTAZIONE DEI REQUISITI PROFESSIONALI DEGLI ESPERTI 
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(INDICATORI – TITOLI VALUTABILI PUNTEGGIO MAX) INDICATORI –TITOLI 

VALUTABILI E STESURA DELLA GRADUATORIA 

MASSIMO PUNTEGGIO ATTRIBUIBILE                                                                                                              PUNTI 100 

TITOLO CULTURALI PUNTEGGIO VALUTAZIONE  

a cura del candidati 

VALUTAZIONE 

a cura della scuola 
REQUISITO DI AMMISSIBILITA’ 

 

(a pena di esclusione) 

Laurea vecchio ordinamento, Laurea Magistrale, Laurea Specialistica di accesso al ruolo di 

appartenenza. 

 

MAX 

25 p 

Laurea oltre il titolo di accesso all’insegnamento o di 

iscrizione all’Albo. 

Dottorato di ricerca 

 

 (per ogni tipologia si valuta un solo titolo) 

3  PUNTI PER OGNI 

TITOLO 

 

               MAX       

              6 PUNTI 

  

Corsi di formazione universitari post laurea nel 

settore ICT e/o dell’organizzazione scolastica  di 

durata annuale e/o biennale:: 

Master di I e II livello (4 Punti 

Corsi di specializzazioni Annuali (2 punti) 

Corsi di specializzazione Biennali  (4 Punti) 

 

(per ogni tipologia si valuta un solo titolo) 

 

 

 

 

 

               MAX  

              10 PUNTI 

  

Certificazione competenze linguistiche   

         2 PUNTI 

 

 

 

Certificazioni informatiche riconosciute: AICA ECDL, 

AICA EUCIP, EIPASS, PEKIT IC3, TABLET 

         3 PUNTI 

 

 

 

Certificazioni specifiche inerenti all'Area tematica: IT 

SECURITY; MICROSOFT DB ADMINISTRATOR, MICROSOFT MOS, 

ECC 

4 PUNTI  

  

MAX 

20p 

Formazione specifica per azioni legate al PIANO 

NAZIONALE PER LA SCUOLA DIGITALE 

5  PUNTI PER OGNI 

ATTIVITA’ 

 

                      MAX        

              20 PUNTI 
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ART. 6 – CRITERI DI VALUTAZIONE DEI REQUISITI PROFESSIONALI DEI TUTOR D’AULA 

(INDICATORI – TITOLI VALUTABILI PUNTEGGIO MAX) INDICATORI –TITOLI 

VALUTABILI E STESURA DELLA GRADUATORIA 

 
Requisiti di ammissibilità: Docente in servizio presso l’Istituzione scolastica VALUTAZIONE  

a cura del candidati 

VALUTAZIONE 

a cura della scuola 

Esperienza in qualità di Esperto/Tutor in percorsi formativi 

realizzati presso Istituzioni scolastiche, Enti Pubblici (Le 

esperienze indicate saranno considerate esclusivamente se 

indicate  nel curriculum vitae allegato)  

2 punto per ogni 

esperienza 

Max 30 punti 

  

Master di I e II livello e/o Corsi perfezionamento post laurea 

attinenti l’ambito di riferimento o comunque riferiti 

all’apprendimento di metodologie didattiche – Saranno 

considerati esclusivamente se di durata minima pari a 1500 ore 

60 CFU 

2 punto per ogni 

Master e/o Corso di 

perfezionamento 

Max 10punti 

  

Certificazioni linguistiche rilasciate da Enti riconosciuti dal 

MIUR 

5 punti   

Certificazione informatica rilasciata da Ente riconosciuto dal 

MIUR 

5 punti   

MASSIMO PUNTEGGIO ATTRIBUIBILE: 50 punti   

 

 

 

MAX 

35p 

Esperienza pluriennale nel ruolo di animatore digitale 

o componente team digitale 
Pregressa esperienza documentata in materia di 

progettazione e gestione di progetti PON, POR, 

piattaforma GPU e SIF2020 e di ambienti di 

apprendimento innovativi, svolti con l’Istituto Aletti  

 

7    PUNTI 

PER       OGNI 

ESPERIENZA  

 

                      MAX        

              35 PUNTI 

  

MAX 

20p 

Pregressa esperienza extra-scolastica,   documentata e  

in coerenza con attività di formazione per azioni 

legate al Piano Nazionale per la Scuola Digitale 

5  PUNTI PER OGNI 

INCARICO 

 

                      MAX        

              20 PUNTI 

  

PUNTEGGIO TOTALE 
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Art. 7 - MODALITÀ E TERMINI DI PARTECIPAZIONE 

 

L’istanza di partecipazione, a pena di esclusione, dovrà essere redatta esclusivamente utilizzando gli 

appositi modelli allegati al presente Avviso, debitamente compilati, con allegato il Curriculum Vitae 

in formato europeo e la fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validità.  

Dovrà essere inviata all’indirizzo e-mail: csis06300d@istruzione.it avente per oggetto: “Selezione 

esperto/tutor d’aula progetto ANIMATORE DIGITALE”  

Le domande dovranno pervenire entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 19 aprile 2023, non si terrà 

conto delle istanze pervenute oltre il termine fissato. 

La domanda di partecipazione sarà considerata completa e quindi ammissibile alla valutazione solo e 

soltanto se redatta utilizzando i modelli allegati e se accompagnata dai documenti richiesti. Le 

domande che risultassero incomplete non saranno prese in considerazione. 

Nel caso in cui il contraente sia dipendente di altra Amministrazione Pubblica e/o di altra Istituzione 

scolastica è richiesta obbligatoriamente la preventiva autorizzazione dell’Amministrazione di 

appartenenza di cui all’art. 53 del D.L.vo n. 165 del 30/03/2001 ss.mm.ii. 

 

Art. 8 - VALUTAZIONE COMPARATIVA E PUBBLICAZIONE DELLA GRADUATORIA 

 

La valutazione comparativa per titoli culturali ed esperienza pregressa sui temi d’interesse, sarà 

effettuata dalla commissione nominata dal Dirigente scolastico, secondo la procedura ad evidenza 

pubblica nel rispetto dei principi di pubblicità, trasparenza, parità di trattamento e non 

discriminazione.  

I requisiti di ammissione e la griglia di valutazione sono quelli indicati nell’allegato B, che 

costituisce parte integrante del presente Avviso. 

Si terrà conto unicamente di quanto dichiarato nel Curriculum Vitae allegato e nella tabella di 

autovalutazione.  Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze professionali e i 

servizi già effettuati alla data di scadenza del presente Avviso, in corrispondenza a quelli richiesti. 

L’Istituzione scolastica conferente si riserva la facoltà di procedere alla verifica dei titoli, delle 

competenze e delle esperienze dichiarate. L'Istituto si riserva di procedere al conferimento 

dell’incarico anche alla presenza di una sola domanda valida, purché pienamente rispondente alle 

esigenze progettuali 
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Il DS su indicazione della commissione, si riserva la possibilità di non assegnare l’incarico se le 

candidature pervenute non soddisfano i requisiti richiesti dall’Istituzione scolastica . 

La graduatoria provvisoria sarà pubblicata sul sito web della Scuola www.istitutoaletti.edu.it  e 

nell’apposita sez. dell’Albo on-line.  

La pubblicazione della graduatoria provvisoria avrà valore di notifica agli interessati che, nel caso ne 

ravvisino gli estremi, potranno produrre reclamo entro gg. 5 dalla sua pubblicazione. Decorso tale 

termine, la graduatoria diventerà definitiva. In caso di rinuncia alla nomina, da presentarsi entro due 

giorni dalla comunicazione di avvenuta aggiudicazione dell’incarico, si procederà alla surroga. 

L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata dell’incarico.  

 

Art. 9 PUBBLICIZZAZIONE E TRATTAMENTO DATI  

 

Il presente Avviso è conservato agli Atti e pubblicato sul sito istituzionale della Scuola nell’apposita 

sezione di “Pubblicità Legale – Albo on-line”- Amministrazione Trasparente.  

Ai sensi del D.L.196 del 2003 l’Istituto si impegna al trattamento dei dati personali dichiarati solo per 

fini istituzionali e necessari alla gestione del presente Avviso, di cui fanno parte integrante gli 

allegati. 

 

Art. 10 - DISPOSIZIONI FINALI 

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del 

procedimento di cui al presente Avviso di selezione è il Dirigente Scolastico. 

Le disposizioni contenute nel presente Avviso hanno, a tutti gli effetti, valore di norma regolamentare 

e contrattuale. Per quanto non previsto si fa espresso riferimento alla vigente normativa nazionale e 

comunitaria. 

 

Art. 11 - CLAUSOLA DI SALVAGUARDIA 

L’Istituto si riserva, a suo insindacabile giudizio, di sospendere, modificare o annullare la procedura 

relativa al presente Avviso e di non dar seguito alla stipula del contratto. 

 

 

                                                                                                     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                            Alfonso COSTANZA 
(Documento informatico sottoscritto con firma elettronica digitale ai sensi degli artt.21 e 23 del D.Lgs n.82/2005) 
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